Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® br. 120/16, 114/22,
u nastavku: ZJN) 1 ¢l. 14., 17. i 33. Statuta Kulturnog centra Vinkovci, od 25. listopada 2024. god.,
uz prethodnu suglasnost Gradonadelnika Grada Vinkovaca KLASA: 011-01/24-01/05, URBROIJ:
2196-4-2-24-5, od 29. listopada 2024. god., ravnatelj Kulturnog centra Vinkovci donosi

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
KULTURNOG CENTRA VINKOVCI

I. ZAJEDNICKE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave Kulturnog centra Vinkovcei (u
nastavku: Pravilnik) propisuju se pravila, uvjeti i postupak Kulturnog centra Vinkovci kao
javnog narucitelja (u nastavku: Naruditelj) prilikom pripreme, provedbe i ugovaranja nabave
roba i usluge procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno radova procijenjene
vrijednosti manje od 66.360,00 eura, za koje nije obavezno provoditi postupak javne nabave
propisan Zakonom o javnoj nabavi.

(2) Sukladno ¢lanku 17. Zakona o javnoj nabavi, procijenjena vrijednost nabave temelji se na
ukupnom iznosu nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave moraju biti valjano odredeni u trenutku
pocetka postupka jednostavne nabave. IzraGunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji
se na ukupnom iznosu bez PDV-a, uklju¢ujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

(4) U planu nabave i registru ugovora obvezno se navode svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost
jednaka ili veéa od 2.650,00 eura.

Clanak 2.
(1) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga, osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(2) Prilikom odredivanja predmeta nabave, Naruéitelj i odgovorne osobe Narucitelja obvezni su
postupati u duhu dobrog gospodarstvenika.

II. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 5.000,00 EURA

Clanak 3.

(1) Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura Narucitel]
provodi, u pravilu, izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora, a ovisno o predmetu
nabave (npr. putne karte, knjige, hotelske 1 restoranske usluge, usluge -cateringa,
protokolarni/promotivni pokloni, pretplate na <&asopise 1 tiskovine, sudjelovanje na
seminarima i struénim skupovima i sl), primljeni i prihvaceni predrac¢uni, racuni 1 sl. mogu
zamijeniti ugovor ili narudzbenicu.



(2) Narudzbenica mora sadrzavati najmanje sljedec¢e podatke:
- naziv, sjedi$te 1 OIB naruditelja,
- naziv, sjedi$te i OIB odabranog ponuditelja,
- predmet nabave - vrsta robe, radova ili usluga,
- specifikacija jedinica mjere, koli¢ine i cijene,
- redni broj narudZbenice,
- datum izdavanja narudzbenice,
- ime 1 prezime osobe koja je sastavila narudZbenicu,
- potpis 1 pecat ovlastene osobe.

(3) NarudZbenicu, odnosno ugovor o nabavi, potpisuje Ravnatelj ili od njega ovlastena osoba.

(4) NarudZbenica se¢ izdaje, odnosno ugovor potpisuje, temeljem prikupljene najmanje jedne
ponude od gospodarskog subjekta, prethodno odobrene od Ravnatelja Kulturnog centra
Vinkovei.

(5) Tajnistvo je duzno voditi evidenciju izdanih narudZbenica, te zakljucenih ugovora c&ija je
vrijednost manja od 5.000,00 eura (bez PDV-a).

HI. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 5.000,00 EURA, A MANJE OD 11.945,05 EURA

Clanak 4.

(1) Kod nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, a manje od 11.945,05
eura, NaruCitelj je duzan zatraziti ponudu od jednog ili viSe gospodarskog subjekta ili
objaviti poziv na dostavu ponuda na sluzbenoj internet stranici Naruditelja ili u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske. Za navedene nabave donosi se
odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja i sklapa se ugovor o nabavi.

(2) Ukoliko je zatrazena ponuda od viSe gospodarskih subjekata, odnosno ukoliko je zaprimljeno
viSe ponuda, sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda kojeg potpisuje osoba ovlastena
za provodenje postupka nabave.

IV.  POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 11.945,05 EURA, A MANJE OD 26.540,00 EURA ZA
ROBU I USLUGE, ODNOSNO 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanka 5.

(1) Kod nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 11.945,05 eura, a
manje od 26.540,00 eura, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
11.945,05 eura, a manje od 66.360,00 eura, postupak nabave provodi stru¢no povjerenstvo
koje imenuje Ravnatelj. Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje dva ¢lana.

(2) Kod provodenja postupka nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka Naruditelj je duzan zatrazZiti
ponude od najmanje tri gospodarska subjekta ili objaviti poziv na dostavu ponuda na
sluzbenoj internet stranici Narucitelja ili u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske. Stru¢no povjerenstvo usporeduje pristigle ponude i Ravnatelju predlaze odabir one
koja je najpovoljnija sukladno kriteriju za odabir ponude.



(3) U smislu stavka 1. 1 2. ovoga ¢lanka, stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik o pregledu 1
ocjeni ponuda, prijedlog odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja te prijedlog ugovora.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda moraju potpisati najmanje dva clana strucnog
povjerenstva.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

(1) Provedba postupka jednostavne nabave iz ¢l. 4. i &l. 5.0voga Pravilnika zapoéinje donoSenjem
Odluke o poéetku postupka jednostavne nabave koju potpisuje Ravnatelj. Po donosSenju odluke,
poziv na dostavu ponuda upuduje se odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom
izboru ili se objavljuje na sluzbenoj internet stranici Grada Vinkovaca, odnosno u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

(2) Poziv na dostavu ponude upucuje se gospodarskim subjektima elektronickom poStom ili putem
ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili na drugi dokaziv nacin.

(3) Naruditelj moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuéenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata, te traziti odredena jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo za
pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti), ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti, primjenjujuci na odgovarajuci na¢in odredbe vazeéeg Zakona o javnoj nabavi.

(4) Nadin i rok dostave ponude odreduju se u pozivu na dostavu ponude s tim da rok za dostavu ne
moze biti kra¢i od tri dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, odnosno objave poziva na
dostavu ponuda. Ukoliko svi pozvani ponuditelji dostave ponude prije isteka roka za dostavu
ponuda, ponude se mogu otvoriti i ranije.

(5) Za odabir ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja udovoljava traZzenim uvjetima
Naruditelja.

(6) Otvaranje ponuda nije javno.
(7) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nece se razmatrati.

(8) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema Kkriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 7.
(1) Odluku o odabiru donosi Ravnatelj ili Upravno vijece, sukladno ovlastima utvrdenim Statutom
Centra.

(2) Odluka o odabiru, zajedno s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, bez odgode se
dostavlja svakom ponuditelju.

(3) Na odluku o odabiru nije dopustena zalba.
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S odabranim ponuditeljem zakljucuje se ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u
pozivu na dostavu ponude, te s odabranom ponudom.

Ugovor o nabavi potpisuje Ravnatelj.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 8.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
vrednovati i neki drugi kriteriji kao $to su kvaliteta, tehnicka vrijednost, estetske i funkcionalne
znadajke, drustvene, okoliSne i inovativne znacajke, usluga nakon predaje i tehni¢ka pomoé,
uvjeti isporuke, rok isporuke ili izvrSenja, organizacija, kvalifikacije i iskustvo osoblja
angaZziranog na izvr$enju odredenog ugovora, ako kvaliteta angaZiranog osoblja mozZe znacajno
utjecati na razinu uspjesnosti ugovora i drugo.

U zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloziti razloge za odabir izabrane
ponude.

Ukoliko se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, u pozivu na dostavu ponude
moraju se detaljno razraditi i obrazloziti kriteriji.

VII. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

(1)

2)

3)
“)

Clanak 9.
Ravnatelj Centra ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave:
ako postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije pokretanja postupka,
ako postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije pokretanja postupka,
ako nije pristigla niti jedna ponuda,
ako nakon odbijanja ponuda ili iskljucenja ponuditelja ne preostane nijedna valjana ponuda,
ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako narucitelj
ima ili ¢e imati osigurana sredstva,
je cijena najpovoljnije ponude u postupku jednostavne nabave jednaka ili veca od pragova za
javnu nabavu,
i1z drugih opravdanih razloga.

Ravnatelj Centra zadrzava pravo da bez obrazloZenja ponisti postupak nabave do trenutka
zaklju¢ivanja ugovora.

Odluka o ponistenju postupka bez odgode se dostavlja svakom ponuditelju.

Na odluku o ponistenju postupka nije dopustena zalba.



VIII. OSTALE ODREDBE

Clanak 10.

(1) Iznimno, kod jednostavne nabave iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika, poziv na dostavu ponude moze
se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu u sljede¢im slucajevima:
- ukoliko je pruzatelj usluge pravna ili fizicka osoba C¢iji se odabir predlaze zbog
specijalisti¢kih  struénih znanja 1 posebnih okolnosti (konzultantske, javnobiljeznicke,
konzervatorske, odvjetnicke, socijalne, zdravstvene, usluge, usluge obrazovanja, vjeStaka i sl.
usluge),
- u slu¢aju kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
iskljucivih prava ugovor moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- kada je to potrebno radi zavretka zapocetih, ali povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina
(ugovorenih usluga, radova ili isporuka robe),
- u svrhu provedbe projekata financiranih ili sufinanciranih sredstvima Europske unije u
kojima Kulturni centar Vinkovci sudjeluje kao prijavitelj, partner ili provoditelj,
- u sluéaju nabave koja zahtjeva hitnost.

Clanak 11.
(1) U slu¢aju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosnih pragova nabave, odredbe ovog Pravilnika na odgovarajuéi nain Ce se
primjenjivati na nove vrijednosti do izmjene ovog Pravilnika.

Clanak 12.
(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na predmete nabave koji su Zakonom o javnoj nabavi
definirani kao izuzeca o njegove primjene, sukladno ¢lanku 30. istoga.

Clanak 13.
(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na Oglasnoj plo¢i i sluzbenoj internetskoj stranici Naruditelja, a
stupa na snagu jedan dan nakon objave na Oglasnoj plo¢i.

RAVNATELJ
Marko Sabljakovié, |jlag. edue. croat.

NA OVAJ PRAVILNIK GRADONACELNIK GRADA VINKOVACA( AO JE PRETHODNU
SUGLASNOST ZAKLJUCKOM KLASA: 011-01/24-01/05, URBROJ: 2196-4-2-24-5, od 29.
listopada 2024. god.

OVAJ PRAVILNIK JE OBJAVLJEN NA OGLASNOJ PLOCI DANA ﬁO IO 2024., A
STUPIO JE NA SNAGU DANA q M 2024,






