KULTURNI CENTAR VINKOVCI
H. D. Genschera 16 E
32100 Vinkovci
OIB: 58221312905

Temeljem Zakona o ustanovama ("Narodne novine" br. 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19) i Zakona o upravljanju javnim ustanovama u kulturi ("Narodne novine" br. 96/01 i 98/19), članka 13. Statuta Kulturnog centra Vinkovci i članka 7. Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada Kulturnog centra Vinkovci, ravnatelj Kulturnog centra Vinkovci dana 02. kolovoza 2021.  raspisuje


NATJEČAJ
za radno mjesto: stručni suradnik za promidžbu, marketing i odnose s javnošću
- rad na neodređeno, puno radno vrijeme, 40 sati tjedno

Uvjeti:

1. Stručna sprema: 
srednja stručna sprema ekonomskog smjera

2. Posebni uvjeti:
· poznavanje rada na računalu i računalnoj opremi

3.   Prijavi na natječaj potrebno je priložiti:
· životopis
· preslika osobne iskaznice
· dokaz o hrvatskom državljanstvu (preslika domovnice)
· potvrdu kojom se dokazuje ispunjavanje uvjeta stupnja obrazovanja
· uvjerenje o nekažnjavanju
· dokaz o radnom stažu

Urednom prijavom smatra se ona koja sadrži sve podatke i priloge navedene u javnom natječaju.

Kandidat koji ostvaruje pravo prednosti pri zapošljavanju prema posebnim propisima, dužan je u prijavi na natječaj pozvati se na to pravo te priložiti svu propisanu dokumentaciju prema posebnom zakonu, kojom dokazuje to pravo, a prednost u odnosu na ostale kandidate ostvaruje samo pod jednakim uvjetima.
Kandidat  koji se poziva na pravo prednosti prilikom zapošljavanja sukladno članku
102. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i članovima njihovih obitelji (,,Narodne novine”, br. 121/17) uz prijavu na natječaj dužan je priložiti, osim dokaza o ispunjavanju traženih uvjeta iz natječaja i sve potrebne dokaze propisane

člankom 103. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i članovima njihovih obitelji(,,Narodne novine”, br. 121/17 ). Popis dokaza za ostvarivanje prava prednosti pri zapošljavanju koje je kandidat dužan priložiti uz prijavu na javni natječaj objavljeni su na sljedećoj poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja:

h ttps://branitelji.gov.hr/UserDocsImages//NG/12%20Prosinac/Zapo%C5%A1ljavanje//Popis
% 20dokaza%20za%20ostvarivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A1l
j avanju.pdf


Poslovi i radni zadaci radnog mjesta:

· osmišljava, organizira i realizira promidžbene aktivnosti (obavještavanje, upućivanje, reklamiranje, populariziranje i dr.) za sve djelatnosti Centra u suradnji sa stručnim suradnicima,
· osmišljava, organizira i realizira marketinške aktivnosti za sve djelatnosti Centra u suradnji sa stručnim suradnicima,
· uspostavlja kontakte i komunicira sa sredstvima javnog priopćavanja prema uputama ravnatelja,
· osmišljava i priprema na računalu informativne i promotivne materijale o mjesečnim i ostalim programima Centra,
· surađuje s grafičkim i izdavačkim tvrtkama, skrbi za pravovremenu izradu programskih knjižica, plakata i drugih promidžbenih materijala Centra,
· upravlja organiziranom i slobodnom prodajom ulaznica, odgovara za izdavanje ulaznica, izrađuje mjesečne izvještaje o uspješnosti prodaje ulaznica,
· kontaktira	sa  vanjskim	suradnicima	u  vrtićima,	osnovnim,	srednjim školama, na fakultetima, tvrtkama i drugdje u svrhu promidžbe i marketinga,
· vodi adresar suradnika i brine o pravovremenom obavještavanju i dostavi pozivnica, programa i ostalih promidžbenih materijala,
· brine o ostalim oblicima audio-vizualnog predstavljanja Centra (informiranje putem internet stranice, društvenih mreža, prisutnost u pisanim i elektroničkim medijima),
· surađuje u planiranju mjesečnog repertoara Centra,
· priprema premijerne svečanosti, te otvorenja festivala, smotri i manifestacija Centra, tiskovne konferencije i prijeme,
· pravodobno priprema podatke za sklapanje ugovora s vanjskim suradnicima i obračune za njihovo plaćanje prema uputama voditelja računovodstva i ravnatelja,
· obavlja korespondenciju, osmišljava i priprema dopise poslovnim suradnicima,
· organizira nabavu i skrbi o racionalnoj potrošnji materijala za realizaciju programa iz svoga djelokruga rada,
· surađuje s drugim stručnim suradnicima na organizaciji programa iz svoga djelokruga rada i djelokruga rada drugih stručnih suradnika,
· predlaže programe i izrađuje izvještaje o realizaciji programa iz svoga djelokruga rada,
· obrazuje se, prati stručnu literaturu, prisustvuje stručnim skupovima,
· primjenjuje propisane mjere zaštite na radu, zaštite od provale, požara i poplave, skrbi o uključivanju i isključivanju sigurnosnog i alarmnog sustava,
· dežura i po potrebi pomaže pri održavanju svih programa Centra,
· obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja Centra,
· za svoj rad odgovara ravnatelju Centra.

Osobe koje nisu podnijele pravovremenu i urednu prijavu ili ne ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natječaja, ne smatraju se kandidatima prijavljenim na javni natječaj.
Kandidati se obavještavaju o izboru u roku od 10 dana od dana isteka roka za podnošenje prijave.
Rok za predaju prijava na natječaj je 8 dana od dana objave.
Prijave slati poštom na adresu:

Kulturni centar Vinkovci
H. D. Genschera 16 E
32100 Vinkovci
(natječaj za zapošljavanje)



Ravnatelj:
Darko Domaćinović, mag.mus.




